
1 

 

    

 
 

     
  (  №1  

28.08.2023) 

 

    

 31.08.2023 . №116 

 

 

 

 

  
  Ы    

 «    » 

1.   

1.1.         
      

 «    » (   
 – ).  

  ,    ,   
,        

   ,    ,  
         

      
 »,    

      27  2020  
№ 733,        

     
       

,       
      28.07.2020 № 577 

1.2.       
   ,   ,  

      (    
 ,  ,  )   

     
   23.03.2017 № 371  «     

    ,  , 
       

      

. 

2.     ( ,  
 )       

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ "БОЛЬШЕВРУДСКАЯ 

СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА"

Подписано цифровой подписью: 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

"БОЛЬШЕВРУДСКАЯ СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА" 

Дата: 2023.08.31 13:01:10 +03'00'



2 

 

2.1. Должностные оклады (оклады, ставки заработной платы) работников (за 

исключением руководителя общеобразовательного учреждения (далее 

руководителя) устанавливаются локальным нормативным актом руководителя, а 

руководителя – правовыми актами Комитета образования администрации 

Волосовского муниципального района Ленинградской области.  

2.2. Должностные оклады (оклады, ставки заработной платы) работников (за 

исключением руководителя, заместителей руководителя, главного бухгалтера 

школы) устанавливаются на основе профессиональных квалификационных групп, 

квалификационных уровней профессиональных квалификационных групп, 

утвержденных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере труда (далее – ПКГ, КУ). 

Установление различных должностных окладов (окладов, ставок заработной 

платы) по различным должностям (профессиям) внутри одной ПКГ, одного КУ не 

допускается. 

Установление по отдельной ПКГ, отдельному КУ должностных окладов 

(окладов, ставок заработной платы) более высоких, чем по соответствующей 

категории работников более высокого уровня, не допускается. 

2.3. По должностям работников, не включенным в ПКГ, должностные оклады 

(оклады, ставки заработной платы) устанавливаются в зависимости от сложности 

труда с учетом требований, установленных настоящим Положением. 

2.4. Определение должностных окладов (окладов, ставок заработной платы) по 

основной должности, а также по должности, занимаемой в порядке 

совместительства, производится раздельно по каждой должности. 

2.5.Должностной оклад (оклад, ставка заработной платы) по должности 

(профессии), за исключением руководителя, заместителей руководителя, главного 

бухгалтера учреждения, устанавливается учреждением в размере не ниже 

минимального уровня должностного оклада (оклада, ставки заработной платы), 

определяемого как произведение расчетной величины, устанавливаемой решением 

совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области, и 

межуровневого коэффициента по соответствующей должности (далее минимальный 

уровень должностного оклада (оклада, ставки заработной платы). 

Устанавливаемый учреждением должностной оклад (оклад, ставка заработной 

платы) по должности (профессии) не может превышать минимальный уровень 

должностного оклада (оклада, ставки заработной платы) более чем в 2 раза, с учетом 

ограничений, установленных пунктом 2.2 настоящего Положения.  

2.6. Межуровневые коэффициенты устанавливаются: 

 По общеотраслевым профессиям рабочих - согласно приложению 1 к 

настоящему Положению; 

по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих  - 

согласно приложению 2 к настоящему Положению; 
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по должностям работников образования согласно разделу 1 приложения 3 к 

настоящему Положению; 

2.7. Штатное расписание учреждения утверждается руководителем школы и 

включает в себя все должности данного учреждения. 

Штатное расписание учреждения должно быть согласовано с Комитетом 

образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской 

области. 

2.8. Месячный размер оплаты труда работников, которым установлена ставка 

заработной платы, в части, выплачиваемой по ставке заработной платы без учета 

компенсационных и стимулирующих выплат (далее – выплаты по ставке заработной 

платы), определяется: 

- за педагогическую работу – исходя из установленной нормы часов 

педагогической работы за ставку заработной платы и установленного работнику 

объема педагогической работы (учебной нагрузки). 

Для педагогических работников учреждения оплата труда организована по 

ставкам в зависимости от нормы педагогической нагрузки. 

Нормы часов педагогической работы за ставку заработной платы, порядок 

установления педагогическим работникам учебной нагрузки, а также перечень 

случаев, при которых выплаты по ставке заработной платы осуществляются в 

размере ставок заработной платы работникам, которым не может быть обеспечена 

учебная нагрузка, соответствующая норме часов педагогической работы за ставку 

заработной платы, определяются в соответствии с приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 22 декабря 2014 года № 1601 "О 

продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за 

ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения 

учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре". 

Учебная нагрузка  педагогических работников устанавливается на начало 

учебного года на основе утверждаемого приказом по учреждению 

тарификационного списка педагогических работников, для которых установлена 

норма часов за ставку  заработной платы (далее тарификационный список 

педагогических работников). 

Учебная нагрузка педагогических работников, для которых установлена норма 

часов педагогической работы за ставку заработной платы в неделю, может быть 

установлена раздельно по полугодиям учебного года. 

Формы тарификационных списков педагогических работников утверждены 

приказом Комитета образования администрации Волосовского муниципального 

района Ленинградской области от 28.07.2020г. № 577, приложение 6. 

Педагогическим работникам, поступившим на работу до начала учебного 

года, выплаты по ставке заработной платы осуществляются в размере ставки 

заработной платы 

2.9. К должностным окладам (окладам, ставкам заработной платы) работников 

применяется повышающие надбавки за квалификационную категорию, за почетные, 

отраслевые награды, за ученую степень, значения которых определяются в 

соответствии с настоящим Положением.  
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Применение повышающего коэффициента уровня квалификации к 

должностному окладу (окладу, ставке заработной платы) работника не образует 

новый должностной оклад (оклад, ставку заработной платы) работника. 

2.10. Надбавка за квалификационную категорию устанавливается для 

педагогических работников в следующих размерах: 

 
Квалификационная категория работника Надбавка 

высшая категория 0,30 

первая категория 0,20 

Наличие квалификационной категории подтверждается соответствующим 

документом аттестационной комиссии. 

Надбавка применяется со дня принятия соответствующего решения 

аттестационной комиссии. 

2.12. Надбавка за почетные, отраслевые, спортивные звания устанавливается 

при условии соответствия занимаемой должности и вида экономической 

деятельности учреждения присвоенному званию, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации (или) настоящим Положением, в 

следующих размерах: 

 
Звание Надбавка 

Почетное звание: "Народный"; "Заслуженный" 0,30 

Звание "Почетный учитель Ленинградской области; 

Звание "Почетный работник физической культуры и 

спорта Ленинградской области"; 

Звание "Почетный работник культуры Ленинградской 

области" 

0,20 

Звание «Отличник народного просвещения» 
Звание «Почетный работник общего образования» 
Звание «Почетный работник сферы образования РФ» 

0,10 

Надбавка применяется со дня присвоения соответствующего почетного, 

отраслевого, спортивного звания, знака отличия. 

При наличии у работника нескольких почетных, отраслевых, спортивных 

званий надбавка устанавливается по максимальному значению. 

2.13. Надбавка за ученую степень устанавливается отдельным категориям 

работников при условии соответствия ученой степени профилю деятельности 

работника в следующих размерах: 

 

Категория работников Научная степень Надбавка 

Научные работники: 

ПКГ должностей педагогических работников 

(третий и четвертый КУ) 

 

Кандидат наук 0,07 

Доктор наук 0,15 
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Надбавка применяется со дня принятия решения Высшей аттестационной 

комиссией федерального органа управления образованием о выдаче диплома, 

присуждения ученой степени. 

2.14. Должностной оклад руководителя  школы устанавливается  приказом 

Комитета образования администрации Волосовского муниципального района и  

определяется трудовым договором (контрактом) в размере не ниже минимального 

уровня должностного оклада руководителя, определяемого путем умножения 

среднего минимального уровня должностного оклада (оклада, ставки заработной 

платы) работников, относимых к основному персоналу соответствующего 

учреждения (далее СДО), на коэффициент масштаба управления учреждением. 

Установление должностного оклада руководителя школы сверх минимальных 

уровней должностных окладов руководителей, осуществляется в порядке, 

установленном Уполномоченным органом. 

2.15. Должностные оклады по должностям заместителей директора школы, 

главного бухгалтера устанавливаются учреждением в размере: 

- 90% минимального уровня должностного оклада руководителя школы – для 

заместителей руководителя учреждения; 

- 80% минимального уровня должностного оклада руководителя школы – для 

главного бухгалтера учреждения. 

2.16. Величина СДО определяется как среднее арифметическое минимальных 

уровней должностных окладов (окладов, ставок заработной платы) работников, 

относимых к основному персоналу, включенных в штатное расписание. 

Перечни должностей, относимых к основному персоналу, определяются по 

видам экономической деятельности согласно соответствующим разделам 

приложений 1-3 к настоящему Положению. 

Величина СДО подлежит пересчету в случае изменения штатного расписания 

учреждения, изменения расчетной величины, изменения межуровневых 

коэффициентов по должностям, включенным в штатное расписание учреждения 

2.17. Начисление и выплата заработной платы: 

2.17.1. Заработная плата начисляется работникам в размере и порядке, 

предусмотренном настоящим Положением. 

2.17.2. Основанием для начисления заработной платы являются штатное 

расписание, трудовой договор, табель учета рабочего времени и распорядительные 

акты Учреждения. 

2.17.3. Табель учета рабочего времени заполняет заместитель директора по 

УВР и секретарь школы. 

2.17.4. Работникам, проработавшим неполный рабочий период, заработная 

плата начисляется за фактически отработанное время. 

2.17.5. Заработная плата перечисляется на указанный работником счет в банке 

на условиях, предусмотренных трудовым договором. 

2.17.6. Заработная плата работникам выплачивается в следующие сроки: за 

первую половину месяца – 25-го числа текущего месяца, за вторую половину месяца 
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– 10-го числа следующего месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или 

нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне 

этого дня. 

2.17.7. 10-го числа каждого месяца (в день выплаты заработной платы за 

вторую половину месяца) каждому работнику должен выдаваться расчетный листок, 

в котором отражается информация о начисленной заработной плате, размеры и 

основания произведенных удержаний, и общая денежная сумма, подлежащая 

выплате.  

2.17.8. Удержания из заработной платы работника производятся только в 

случаях, предусмотренных Трудовым кодексом РФ и иными федеральными 

законами, а также по заявлению работника. 

2.17.9. Справки о размере заработной платы, начислениях и удержаниях из нее 

выдаются по личному заявлению работника и только лично работнику в 

соответствии со ст.62 Трудового кодекса Российской Федерации. 

2.17.10. Оплата отпуска работникам производится не позднее, чем за три 

календарных дня до его начала. 

2.17.11. Выплата пособия по временной нетрудоспособности производится в 

ближайший день выдачи заработной платы, следующий за датой представления 

надлежаще оформленного листка временной нетрудоспособности в бухгалтерию 

Учреждения. 

2.18.12. При прекращении действия трудового договора окончательный расчет 

по причитающейся работнику заработной плате производится в последний день 

работы, оговоренный в приказе об увольнении работника. Если работник в день 

увольнения не работал, то соответствующие суммы выплачиваются не позднее 

следующего дня после предъявления работником требования о расчете. 

 

3. Размеры и порядок установления компенсационных выплат 

3.1. Размеры повышения оплаты труда работникам, занятым на работах с 

вредными и (или) опасными условиями труда, определяются по результатам 

проведенной в установленном порядке специальной оценки условий труда. 

Если по итогам специальной оценки условий труда рабочее место признается 

безопасным, повышение оплаты труда не производится. 

3.2. Работникам школы устанавливаются, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации, размеры повышений оплаты труда за 

работу с вредными и (или) опасными условиями: 

Степень вредности условий труда Надбавка, % от должностного 

оклада (оклада, выплат по ставке 

заработной платы) 

3 класс, подкласс 3.1 4 

3 класс, подкласс 3.2 8 

3 класс, подкласс 3.3 12 

3 класс, подкласс 3.4 16 

4 класс 24 
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3.3. Выплаты работникам за выполнение работ различной квалификации, 

совмещение профессий (должностей), при расширении зон обслуживания, 

увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего 

работника, за сверхурочную работу, работу в ночное время, выходные и нерабочие 

праздничные дни устанавливаются в соответствии с трудовым законодательством.  

При осуществлении компенсационных выплат за работу в выходные и 

нерабочие праздничные дни учитываются должностные оклады (оклады), выплаты 

по ставке заработной платы), повышающие коэффициенты к должностным окладам 

(окладам, ставкам заработной платы), иные компенсационные и стимулирующие 

выплаты. 

Минимальные размеры выплат за выполнение отдельных дополнительных 

обязанностей, работ устанавливаются согласно приложению 4 к настоящему 

Положению. 

3.4. Работа в ночное время оплачивается в повышенном размере - 20 

процентов должностного оклада (оклада, ставки заработной платы), рассчитанного 

за час работы. Ночным признается время с 22.00 до 06.00.  

3.5. Размер доплаты за часы педагогической или учебной (преподавательской) 

работы, выполняемой работником сверхустановленной ему учебной нагрузки, 

определяется в трудовом договоре с работником с учетом требований приказа 

Министерства образования и науки Российской Федерации исходя из ставки 

почасовой оплаты труда, определяемой в соответствии с пунктом 2.8 к настоящему 

Положению. 

Указанные доплаты работнику, в отношении которого норма часов 

преподавательской работы установлена в объеме 720 часов в год, осуществляются 

только после выполнения работником всей годовой учебной нагрузки. 

3.6. Размер выплат работникам за увеличение установленной сокращенной 

продолжительности рабочего времени с 36 до 40 часов в неделю определяется  в 

соответствии с трудовым законодательством в размере двойного должностного 

оклада (оклада), рассчитанного за час работы исходя из 40-часовой рабочей недели. 

Конкретный размер выплат за увеличение установленной сокращенной 

продолжительности рабочего времени с 36 до 40 часов в неделю определяется 

отраслевыми (межотраслевыми) соглашениями, коллективными договорами. При их 

отсутствии — локальным нормативным актом учреждения с учетом мнения 

представительного органа работников. 

3.7. Работникам учреждений устанавливаются выплаты за выполнение работ в 

других условиях, отклоняющихся от нормальных, помимо перечисленных в пунктах 

3.4- 3.6 настоящего Положения. 

Размеры выплат устанавливаются в порядке, установленном трудовым 

законодательством, не ниже размеров, установленных приложением 5 к настоящему 

Положению. 

4. Виды и порядок установления стимулирующих выплат 
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4.1. Выплаты стимулирующего характера устанавливаются и осуществляются 

в соответствии с Положением о системе оплаты труда, утвержденным локальным 

нормативным актом общеобразовательного учреждения, с учетом мнения 

представительного органа работников. 

 4.2. Стимулирующие выплаты устанавливаются из следующего перечня 

выплат:  

а) премиальные выплаты по итогам работы (ежемесячно, ежеквартально, по 

итогам года)  

б) стимулирующая надбавка по итогам работы, согласно заданным критериям;  

в) премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ;  

г) профессиональная стимулирующая надбавка;  

д) премиальные выплаты к значимым датам (событиям). 

4.3. Выплаты стимулирующего характера могут быть не назначены или 

снижены за истекший месяц или иной истекший период в следующих случаях:  

-неисполнение или ненадлежащее исполнение трудовых (должностных) 

обязанностей по вине работника;  

-непредставление или несвоевременное представление работником 

информации, необходимой для установления выплаты работнику по определенному 

основанию, а также представление неполной или недостоверной информации;  

-создание конфликтных ситуаций и других факторов, снижающих качество 

предоставления услуг (выполнения) работ;  

  -утрата, повреждение и причинение ущерба имуществу учреждения или 

иного причинения ущерба действиями работника.  

Решение о конкретном размере и периоде снижения или не назначении выплат 

стимулирующего характера принимается комиссией по распределению 

стимулирующих выплат с учетом тяжести дисциплинарного проступка.  

4.4. Установление работникам иных стимулирующих выплат, помимо 

перечисленных в пункте 4.2. настоящего Положения, не допускается. 

 

Премиальные выплаты по итогам работы: 

4.5. Премиальные выплаты по итогам работы осуществляются: 

- руководителю учреждения - по итогам работы учреждения; 

- заместителю руководителя – по итогам работы учреждения, работника; 

- работникам школы – по итогам работы конкретного работника.  

4.6. Премиальные выплаты по итогам работы выплачиваются с 

периодичностью подведения итогов работы учреждения, работника – ежемесячно, 

ежеквартально, за календарный год. 

4.7. Размер премиальных выплат по итогам работы определяется на основе 

показателей эффективности и результативности деятельности учреждения и 

критериев оценки деятельности учреждения, работника. 

Перечень КПЭ и (или) критериев оценки деятельности устанавливаются в 

разрезе основных направлений деятельности учреждения, работника. 

Совокупность КПЭ и (или) критериев оценки деятельности, применяемых для 

определения размера премии конкретного работника, учитывает качество 
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выполненных им работ, а в случае, когда дополнительный и (или) 

сверхнормативный объем выполненных работником работ не учитывается при 

определении размера ставки заработной платы с учетом нагрузки, компенсационных 

выплат, также и объем выполненных работником работ. 

4.8. Перечень КПЭ, критериев оценки деятельности работников учреждения 

определяется с учетом общих рекомендаций по формированию перечня КПЭ, 

критериев оценки деятельности Комитета образования администрации 

Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

В отношении каждого работника устанавливается не более десяти КПЭ, 

критериев оценки деятельности. 

4.9. КПЭ, применяемые для определения размера премиальных выплат по 

итогам работы, должны соответствовать следующим требованиям: 

а) объективность – система сбора отчетных данных по КПЭ, обеспечивающих 

возможность объективной проверки корректности отчетных данных, 

минимизировать риски намеренного искажения отчетных данных со стороны 

школы, филиала, работника; 

б) управляемость – достижение плановых значений КПЭ в преобладающей 

степени зависит от усилий соответственно учреждения, филиала, работника; 

внешние факторы оказывают минимальное влияние на достижение плановых 

значений КПЭ; 

в) прозрачность – формулировка (описание) КПЭ предполагает однозначное 

понимание ожидаемых результатов деятельности школы, филиала, работника; 

г) отсутствие негативных внешних эффектов – установление КПЭ не введет к 

ухудшению реального положения дел по оцениваемому направлению деятельности 

или по иным направлениям деятельности школы, филиала, работника; 

д) экономичность – издержки на мониторинг и сбор информации о 

фактических значениях КПЭ адекватны ожидаемому позитивному эффекту от 

применения показателя. 

4.10. Перечень КПЭ и (или) критериев оценки деятельности и порядок 

определения размера премиальных выплат по итогам работы учреждения, работника 

устанавливается: 

для руководителя учреждения - нормативным правовым актом Комитета 

образования, для остальных работников учреждения - локальным нормативным 

актом учреждения  

4.11.В целях определения размера премиальных выплат по итогам работы 

устанавливается максимальный размер премиальных выплат за дополнительный и 

(или) сверхнормативный объем выполненных работником работ и основания их 

начисления согласно приложению 6 к настоящему положению. 

Размер премиальных выплат по итогам работы учреждения, работника 

устанавливается в разрезе должностей работников учреждения и соответствует 

достижению плановых значений KПЭ и (или) критериев оценки деятельности 
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(максимальному количеству баллов, которое может набрать работник - в случае 

определения размера премиальных выплат на основе балльной оценки) согласно 

приложению 7 к настоящему положению. 

4.12. Для каждого КПЭ, критерия оценки деятельности, применяемых для 

определения размера премиальных выплат по итогам работы, устанавливается: 

удельный вес КПЭ, критерия оценки деятельности в базовом размере 

премиальных выплат по итогам работы учреждения (структурного подразделения, 

филиала, работника), либо максимальная сумма баллов по КПЭ, критерию оценки 

деятельности, либо сумма в абсолютной величине (в рублях), соответствующая 

КПЭ, критерию оценки деятельности; 

плановое значение КПЭ, критерия оценки деятельности либо порядок его 

определения; 

4.13. Сокращение размера премиальных выплат по итогам работы на 10 и 

более % возможно в случае недостижения работником планового значения КПЭ, 

критерия оценки деятельности, а также случаях, установленных п. 4.3. настоящего 

положения. 

Превышение объемов  выполненной дополнительной(сверхнормативной) 

работы, определяемой приложением 6, имеющих высокую значимость, 

предполагает увеличение размера премиальных выплат на 10 и более %. 

4.14. Размер премиальных выплат по итогам работы определяется 

пропорционально фактически отработанному времени. 

4.15. Премиальные выплаты по итогам работы на основе КПЭ и (или) 

критериев оценки деятельности устанавливаются в денежном эквиваленте (рублях). 

Премиальные выплаты по итогам работы за дополнительный и (или) 

сверхнормативный объем выполненных работником работу устанавливается в 

денежном эквиваленте (рублях) или процентном соотношении к должностному 

окладу. 

4.16. Суммарный по учреждению объем премиальных выплат по итогам 

работы, стимулирующей надбавки по итогам работы, премиальных выплат за 

выполнение особо важных (срочных) работ находится в диапазоне от 20 до 100 

процентов базовой части заработной платы всех работников учреждения в целом за 

календарный год. 

 

 

                      Стимулирующая надбавка по итогам работы 

4.17. В случае установления стимулирующей надбавки по итогам работы, 

результаты деятельности работника оцениваются не чаще одного раза в квартал.  

Стимулирующая надбавка по итогам работы устанавливается на 

определенный период в процентах к окладно-ставочной части заработной платы 

работника. 
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4.18. Стимулирующая надбавка по итогам работы устанавливается на квартал 

– в случае определения размера надбавки по итогам работы за отчетный квартал, и 

(или) на год – в случае определения размера надбавки по итогам работы за 

календарный год, и (или) до наступления определенных событий – в случае 

определения размера надбавки по итогам проведения определенных мероприятий (в 

том числе соревнований).  

 Размер стимулирующей надбавки по итогам работы определяется на основе 

КПЭ и (или) критериев оценки деятельности, устанавливаемых в соответствии с 

настоящим Положением. 

Перечень КПЭ и (или) критериев оценки деятельности и порядок их 

применения для определения размера стимулирующей надбавки по итогам работы 

(в том числе удельный вес (сумма баллов) КПЭ, критериев оценки деятельности, 

механизм, предполагающие связь значений КПЭ, критериев оценки деятельности с 

размером надбавки) устанавливается в соответствии с Положением о системе 

оплаты труда. 

Оценка фактического достижения плановых значений КПЭ, критериев оценки 

деятельности, применяемых для определения размера премиальных выплат по 

итогам работы, стимулирующих надбавок по итогам работы, осуществляется в 

порядке, установленном локальным нормативным актом учреждения комиссией по 

распределению стимулирующих выплат работникам образовательной организации с 

учетом мнения представительного органа работников (при наличии в 

образовательной организации) (для руководителей учреждений – правовым актом 

уполномоченного органа). 

Результаты оценки фактического достижения плановых значений КПЭ, 

критериев оценки деятельности доводятся до сведения работников учреждения. 

4.19. В случае одновременного установления для работника премиальных 

выплат по итогам работы (за месяц, квартал) и стимулирующей надбавки по итогам 

работы, КПЭ и критерии оценки деятельности, применяемые для определения 

размера премиальных выплат по итогам работы, должны отличаться от КПЭ и 

критериев оценки деятельности, применяемых для определения размера 

стимулирующей надбавки по итогам работы. 

Премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ 

4.20. Премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ 

работникам учреждения осуществляются по решению руководителя учреждения. 

Премиальная выплата за выполнение особо важных (срочных) работ может 

быть выплачена работнику в следующих случаях:  

- предоставление информации по разовым запросам: подготовка и сдача 

отчетности, заполнение мониторингов и баз данных;  

- организация и проведение в учреждении мероприятий различного уровня в 

случае, если это не определяется в КПЭ; 

- выполнение заданий и поручений учредителя, руководителя школы, не 

входящих в перечень КПЭ, критериев оценки; 

-  участие в работе жюри конкурсов, состязаний, выставок и т.п.;  
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- исполнение обязанностей секретаря педагогического совета, общего 

собрания и т. п., участие в работе комиссии по проведению специальной оценки 

условий труда;  

Премиальная выплата за выполнение особо важных (срочных) работ 

назначается работнику в полном объеме при условии завершения этой работы 

(поручения, задания).  

 Премиальная выплата за выполнение особо важных (срочных) работ 

выплачивается не позднее двух месяцев по завершении этой работы.  

 Для назначения премиальной выплаты за выполнение особо важных 

(срочных) работ заместителями руководителя готовится служебная записка с 

информацией об объеме и результатах выполненной работы, сроках ее выполнения, 

визируется секретарём учреждения и направляется руководителю.  

Руководитель проверяет соответствие выполненной работы критериям, 

установленным пунктом 4.20 Положения, и выносит предложение о размере премии 

на комиссию по распределению стимулирующих выплат. 

 Решение о выплате премии оформляется протоколом комиссии по 

распределению стимулирующих выплат и приказом учреждения.  

Размер премиальных выплат за выполнение особо важных (срочных) работ 

устанавливается в денежном эквиваленте (рублях) и/или в процентах от 

минимального должностного оклада работника. 

 На премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ 

направляется не более 5 процентов средств базовой части фонда оплаты труда.  

Премиальные выплаты к значимым датам (событиям) 

4.21. Виды премиальных выплат к значимым датам (событиям): 

- к юбилейным датам; 

-в связи с награждением государственными наградами Российской Федерации, 

ведомственными наградами федеральных и региональных органов исполнительной 

власти, наградами Губернатора Ленинградской области, Законодательного 

Собрания Ленинградской области. 

Размер премиальных выплат к профессиональным праздникам, юбилейным 

датам определяется с учетом профессиональных достижений работников. 

4.22. Суммарный по учреждению объем премиальных выплат к значимым 

датам (событиям) не может превышать 2 процента фонда оплаты труда учреждения 

в целом за календарный год. 

Профессиональная стимулирующая надбавка 

4.23. Профессиональная стимулирующая надбавка устанавливается по 

отдельным должностям (профессиям) работников в процентах к должностному 

окладу (окладу), выплатам по ставке заработной платы, окладно-ставочной части 

заработной платы либо в абсолютной величине (в рублях) в целях сохранения 

(привлечения) высококвалифицированных кадров. 

Профессиональная стимулирующая надбавка не может быть установлена по 

всем должностям работников учреждения, входящим в одну ПКГ, один КУ. 
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Размер профессиональной стимулирующей надбавки устанавливается 

локальным нормативным актом учреждения с учетом мнения представительного 

органа работников сроком на один год единым для каждой должности (профессии), 

в отношении которой устанавливается надбавка.  

Профессиональная стимулирующая надбавка выплачивается ежемесячно 

пропорционально фактически отработанному в отчетном периоде времени. 

4.24. Размер стимулирующих выплат работнику уменьшается при 

неисполнении или ненадлежащем исполнении работником возложенных на него 

трудовых обязанностей. 

4.25. Размеры стимулирующих выплат работникам (за исключением 

руководителя) устанавливаются приказами (распоряжениями) учреждения. 

5. Порядок и предельные размеры оказания материальной помощи 

работникам 

5.1. Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах 

принимает руководитель школы в соответствии с Положением об оплате труда, на 

основании письменного заявления работника. 

Решение об оказании материальной помощи руководителю образовательного 

учреждения принимается Комитетом образования. 

5.2. Размер материальной помощи отдельному работнику не может превышать 

шести размеров месячных должностных окладов (окладов) работника (ставок 

заработной платы с учетом нагрузки) в целом за календарный год и оказывается в 

пределах экономии фонда оплаты труда учреждения. 

5.3. Суммарный объем оказанной работникам материальной помощи не может 

превышать 2 процента фонда оплаты труда учреждения в целом за календарный год. 
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Приложение 1 

 к положению 

Межуровневые коэффициенты по должностям рабочих, замещающих должности по 

общеотраслевым профессиям рабочих 

 
ПКГ, КУ, должности, 
не включенные в ПКГ 

Должности (профессии) Межуровневый 

коэффициент 

1 2 3 

ПКГ 
"Общеотраслевые 
профессии рабочих 

первого уровня" 

l-й 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наименования профессий рабочих, 

по которым предусмотрено 

присвоение 1, 2 и 3 квалификационных 

разрядов в соответствии с Единым тарифно-

квалификационным справочником работ и 

профессий рабочих: гардеробщик; грузчик; 

дворник; истопник; кастелянша; кладовщик; 

контролер-кассир; лифтер; няня; оператор 

копировальных и множительных машин; 

парикмахер; сторож (вахтер); уборщик 

производственных помещений; уборщик 

служебных помещений; уборщик территорий; 

иные профессии, отнесенные к ПКГ 

"Общеотраслевые профессии рабочих первого 

уровня" в соответствии с приказом 

Министерства здравоохранения и 

социального развития Российской Федерации 

от 29 мая 2008 года № 248н, рабочий по 

комплексному обслуживанию и ремонту 

здания, повар, кухонный рабочий, машинист 

по стирке и ремонту белья, хлораторщик. 

1,05 

ПКГ 
"Общеотраслевые 
профессии рабочих 
второго уровня" 

1-й 

КУ 

Наименования профессий рабочих, 

по которым предусмотрено присвоение 4 и 5 

квалификационных разрядов в соответствии 

с Единым тарифно-квалификационным 

справочником работ и профессий рабочих: 

водитель автомобиля; водитель; контролер 

технического состояния 

автомототранспортных средств; механик по 

технические видам спорта; оператор 

электронно- вычислительных и 

вычислительных машин; повар 

1,20 

 2-й 

КУ 
Наименования профессий рабочих, 

по которым предусмотрено присвоение 6 и 7 

квалификационного разрядов в соответствии с 

Единым тарифно- квалификационным 

справочником 

работ и профессий рабочих: электромонтер; 

слесарь-сантехник 

1,40 
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ПКГ, КУ, должности, 
не включенные в ПКГ 

Должности (профессии) Межуровневый 

коэффициент 

1 2 3 

 
 

3-й 

КУ 

Наименования профессий рабочих, 
по которым предусмотрено присвоение 8 
квалификационного разряда в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 
профессий 

рабочих 

1,60 
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Приложение 2 

 к положению 
 

Межуровневые коэффициенты по общеотраслевым должностям руководителей, 

специалистов и служащих 
 

ПКГ, КУ, должности, не 
включенные в ПКГ 

 

 Межуровневый 

коэффициент 

1 2 

 

3 

ГІКГ 

"Общеотраслевые 

должности 

служащих 

первого уровня" 

1-й 

КУ 

делопроизводитель; секретарь;  

 

1,20 

ПКГ 

"Общеотраслевые 

должности 
служащих вто-
рого уровня" 

1-й 

KУ 
лаборант; секретарь руководителя; специалист 

по работе с молодежью; специалист по 

социальной работе с молодежью;  

 

1,30 

 3-й 
 

 
 

 

 

 

 

 

Заведующий производством (шеф-повар); 

заведующий столовой; 

начальник хозяйственного отдела. Должности 

служащих первого квалификационного уровня, 

по которым устанавливается I 

внутридолжностная категория 

1,70 

4-й 

КУ 
Механик. 

Должности служащих первого 

квалификационного уровня, по которым может 

устанавливаться производное должностное 

наименование "ведущий" 

1,75 

ПКГ 
"Общеотраслевые 
должности 
служащих треть-
его уровня" 

1-й 

КУ 
бухгалтер  

инженер-программист (программист);  

психолог; специалист по кадрам 

 

1,95 
 

2-й 

КУ 

Должности служащих первого 

квалификационного уровня, по которым может 

устанавливаться 

II внутридолжностная категория 

2,05 

3-й 
 

 
 

 

Должности служащих первого 

квалификационного уровня, по которым может 

устанавливаться 

I внутри должностная категория 

2,20 

5-й 

КУ 
заместитель главного бухгалтера 2,50 

Должности, не 
включенные в ПГК 

не включенные в ПКГ 

Специалист по закупкам, 

работник контрактной службы 

1,95 

 
13a исключением случаев, когда должность с наименованием "главный" является составной частью 
должности руководителя или заместителя руководителя организации либо исполнение функций по 
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должности специалиста с наименованием "главный" возлагается на руководителя или заместителя 
руководителя организации. 
23a исключением должностей ведущих специалистов отделов (секторов), включенных в ПКГ (КУ). 
33a исключением должностей начальников (заведующих) секторов, включенные ПКГ(кv). 
4За исключением должностей начальников отделов, включенных в ПКГ (КУ) 
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Приложение 3 

 к положению 

 

                                                                                    

1. Межуровневые коэффициенты по должностям работников образования 

 
ПКГ, КУ, должности, 

не включенные в ПКГ 

 

Должности Межуровневый 

коэффициент 
 

 2 3 

ПКГ должностей 
работников учебно- 
вспомогательного 
персонала первого 
уровня 

 Вожатый; помощник воспитателя; 

секретарь учебной части 

1,25 

ПКГ должностей 
педагогических 
работников 

 

 

Инструктор по труду; инструктор 

по физической культуре; музыкальный 

руководитель; старший вожатый: 

 

с высшим образованием 1,75 

Без высшего образования 1,45 

2-й 
 

 

 

 

 

 

 

 

Инструктор-методист; 

концертмейстер; педагог 

дополнительного образования; педагог- 

организатор; социальный педагог; 

тренер-преподаватель: 

 

с высшим образованием 1,80 

Без высшего образования 1,50 

3-й 
КУ 

Воспитатель, мастер производственного 

обучения; методист; педагог- психолог; 

старший инструктор- методист; старший 

педагог дополнительного образования; 

старший тренер-преподаватель: 

 

с высшим образованием 1,90 

без высшего образования 1,60 

4-й 

КУ 
Педагог-библиотекарь; 

преподаватель; преподаватель- 

организатор основ безопасности 

жизнедеятельности; руководитель 

физического воспитания; старший 

воспитатель; старший методист; 

тьютор; учитель; учитель- дефектолог; 

учитель-логопед (логопед): 

 

  

с высшим образованием 2,00 

без высшего образования 1,70 
ПКГ должностей 1 -й Заведующий (начальник) структурным 2,90 
руководителей КУ подразделением: кабинетом,  
структурных  лабораторией, отделом, отделением,  

подразделений  сектором, учебно-консультационным  
  пунктом, учебной (учебно-  
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ПКГ, КУ, должности, 

не включенные в ПКГ 

 

Должности Межуровневый 
коэффициент 

 

 2 3 

  производственной) мастерской  
  и другими структурными 

подразделениями,  

 

  реализующими общеобразовательную  
  программу и образовательную  
  программу дополнительного  
  образования детей1  
 2-й Заведующий (начальник) обособленным 3,00 
 КУ структурным подразделением,   
  реализующим общеобразовательную  

  программу и образовательную  
  программу дополнительного  
  образования детей; начальник  
  (заведующий, директор, руководитель,  
  управляющий): кабинета,  
  лаборатории, отдела, отделения,  
  сектора, учебно-консультационного  
  пункта, учебной (учебно-

производственной) мастерской 

 

 
 
 
 
 
Должности, 

не включенные в ПКГ 

костюмер, осветитель  

 1,15 

Ассистент (помощник) по оказанию 

технической помощи инвалидам и лицам 

с ограниченными возможностями 

здоровья 

1,25 

Художник по свету, библиотекарь 1,8 

Медсестра 1,85 

Врач-специалист 2,7 

Должности, 

не включенные в ПКГ 
Советник директора по воспитанию и 

взаимодействию с детскими 

общественными объединениями 

 

С высшим образованием 2,00 

Без высшего образования 1,7 

 
 

 

 

 

 

 

                                  

                                                 
1Кроме должностей руководителей структурных подразделений, отнесенных к 2 

квалификационному уровню. 
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Приложение 4 

 к положению 

        

Минимальные размеры компенсационных выплат за выполнение отдельных 

дополнительных обязанностей, работ 
 

N 

п/п 

Категории работников, виды работ (обязанностей) Выплат

а 

1 Педагогическим работникам за выполнение функций классного 

руководителя (в расчете на класс) за счёт регионального бюджета 

5000 

руб. 

2 Педагогическим работникам общеобразовательных организаций, за 

выполнение функций классного руководителя за счет межбюджетных 

трансфертов из федерального бюджета  

5000 

руб. 

3 Учителям за проверку письменных работ обучающихся:  

- по русскому и родному языку 
20% 

РДО <1> 

- по математике 
15% 

РДО  

- по иностранному языку 
10% 

РДО 

- учеников 1-4 класса общеобразовательных организаций,  

 

10% 

РДО  

4 Водителям, занятым перевозкой обучающихся (детей, 

воспитанников) в образовательном учреждении  

5000 

руб. 

5 Педагогическим работникам за выполнение функций руководителя 

школьного спортивного клуба  

5000 

руб. 
<1> РДО – размер должностного оклада (оклада, ставки заработной платы), установленный по соответствующей 

должности, без учета повышающих коэффициентов к должностному окладу (окладу, ставке заработной платы). 

Примечания: 

1. Компенсационная выплата за выполнение функций классного руководителя  в размере  5 

000 рублей к должностному окладу (ставке заработной платы для педагогических работников), 

указанная в пункте 1 таблицы  устанавливается при условии, что списочная наполняемость 

обучающихся в классе не ниже нормативной (для классов в общеобразовательных учреждениях, 

расположенных в городской местности – 25 человек, для классов в общеобразовательных 

учреждениях, расположенных в сельской местности – 14 человек, для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья –в соответствии с наполняемостью, установленной в 

Уставе школы). Если списочная наполняемость класса ниже нормативной, доплата уменьшается 

пропорционально соотношению списочной и нормативной наполняемости.  

Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим 

работникам (за счет межбюджетных трансфертов), указанное в пункте 2 таблицы устанавливается 

педагогическому работнику за классное руководство в классе (классах), а также в классе-

комплекте, который принимается за один класс, независимо от количества обучающихся в каждом 

из классов. Денежное вознаграждение выплачивается в размере 5000 рублей ежемесячно за 

классное руководство педагогическим работникам общеобразовательных учреждений, но не более 

2-х выплат ежемесячного денежного вознаграждения одному педагогическому работнику при 

осуществлении классного руководства в 2-х и более классах. 

2. Педагогический работник может осуществлять классное руководство только в одном 

классе (классе-комплекте). При недостаточном количестве педагогических работниках в 

исключительных случаях может быть установлено классное руководство в двух классах. 
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3. Выплаты, указанные в пункте 3 таблицы, осуществляются пропорционально 

соотношению списочной и нормативной наполняемости класса.  В случае, если проверка 

письменных работ осуществляется по нескольким предметам, то дополнительная оплата 

производится отдельно по каждому предмету в зависимости от количества соответствующих 

часов. 

4. Нормативная наполняемость классов при расчете доплаты за проверку письменных работ 

составляет:  

- учреждения, расположенные в городской местности и поселках городского типа – 25 

человек; 

- учреждения, расположенные в сельской местности – 14 человек; 

5. Водителям, занятым перевозкой обучающихся (детей, воспитанников) – выплата 

производится пропорционально отработанному времени, но не более 5000 руб. на человека.  
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Приложение 5 

 к положению 

 

 

 

Минимальные размеры компенсационных выплат за выполнение работ в 

других условиях, отклоняющихся от нормальных  
(в % от должностного оклада, оклада, выплат 

по ставке заработной платы, если не указано 

иное) 

№ п/п Категории работников, условия Выплата 

1 Педагогическим работникам образовательных организаций, за 

работу с лицами с ограниченными возможностями здоровья, 

детьми с задержкой психического развития, инвалидами  

20 

2 Отдельным категориям работников образовательных 

организаций (кроме педагогических) за работу с лицами с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми с задержкой 

психического развития, инвалидами  

20 

3 Педагогическим работникам за индивидуальное обучение 

детей на дому  

20 

4 Педагогическим работникам образовательных организаций за 

превышение нормативной наполняемости обучающихся в 

классах (группах)16-1 

 

К=СФ 

 N 

 

                                                                                                                         

«4» Размер выплаты (К) определяется как соотношение списочной численности 

обучающихся в классе (группе) без учета списочной численности лиц с ограниченными 

возможностями здоровья на начало месяца, за который будет назначаться данная выплата 

(Сф) к нормативной численности обучающихся в классе (группе) (N)/ 

Нормативная численность обучающихся для организаций, реализующих программы 

общего общего образования – 25 человек, для организаций, реализующих программы 

дошкольного образования, -23 человека. 

Выплата устанавливается в процентах к должностному окладу педагогического 

работника с учетом его педагогической нагрузки. 

Если фактическая численность на начало месяца в классе (группе) меньше или равна 

нормативной, то коэффициент устанавливается -1.».  
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Приложение 6 

 к положению 

 

 

 Перечень стимулирующих выплат за дополнительный и (или) 

сверхнормативный объем выполненных работником работ 
№ 

п/п 

Перечень дополнительных и (или) 

сверхнормативных объемов работ 

Основание для начисления 

выплаты  

Максимальный размер      

стимулирующей 

выплаты 

1 

 

Сопровождение детей на школьном 

автобусе  

Распорядительный акт о 

назначении 

ответственного. 

Функциональные 

обязанности. 

до 30% 

2 Организация горячего питания и 

ведение документации 

Распорядительный акт 

Ответственного. 

Функциональные 

обязанности.  

до 50% 

3 Выполнение функций контрактного 

управляющего 

Распорядительный акт о 

назначении контрактным 

управляющим.  

Функциональные 

обязанности. 

до 100% 

4 Ответственность за безопасность 

образовательной организации 

 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

Функциональные 

обязанности. 

до 25% 

5 Ответственность за охрану труда  Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

Функциональные 

обязанности. 

до 25% 

6 Ответственность за 

информатизацию  

Распорядительный акт о 

назначении 

Функциональные 

обязанности 

до 25% 

7 Ответственность за локальную сеть 

и баз данных, ведение сайта школы 

Распорядительный акт о 

назначении 

Функциональные 

обязанности 

до 50% 

8  Руководство методическим 

объединением, ШМС (в 

зависимости от количества членов 

объединения), ПМПК 

Распорядительный акт о 

назначении руководителем. 

Функциональные 

обязанности. 

до 10% 

9 Организация работы по 

профессиональному 

самоопределению обучающихся 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного.  

Функциональные 

обязанности. 

до 30% 

10 Ответственность за безопасность 

дорожного движения 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

до 50% 
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Функциональные 

обязанности 

11 Руководство школьным музеем 

 

 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного 

Отчет о деятельности. 

Функциональные 

обязанности. 

до 50% 

12 Руководство центром образования 

«Точка роста», профильными 

классами. 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

Функциональные 

обязанности. 

до 40% 

13 Работа с малокомплектным классом 

 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного.  

Функциональные 

обязанности. 

до 100% 

14 

Руководство школьной 

профсоюзной организацией  

Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

Функциональные 

обязанности 

до 10% 

15 Организация социальной работы 

Выполнение функций социального 

педагога  

Распорядительный акт о 

назначении ответственного. 

Функциональные 

обязанности. 

до 20% 

16 Ведение автоматизированных 

информационных систем  

Распорядительный акт о 

назначении. 

Функциональные 

обязанности 

до 50 %  

(за направление 

работы) 

17 Ежедневный уход за поддержанием 

санитарного состояния школьного 

автобуса,   

Распорядительный акт о 

назначении ответственного.  

Функциональные 

обязанности 

до 30% 

18 Участие педагогических работников 

в районной «Школе молодого 

специалиста» (ШМС) 

Распорядительный акт о 

направлении в ШМС, 

Отчет о деятельности  

до 30% 

19 Ведение курсов внеурочной 

деятельности 

Распорядительный акт о 

распределении учебной 

нагрузки 

В %  (по стоимости 

академического часа 

конкретного учителя) 

20 Ведение персонифицированного 

учета, воинского учета и 

бронирования 

Распорядительный акт о 

назначении ответственного 

Функциональные 

обязанности 

до 30% 

21 Организация массовой спортивно – 

оздоровительной работы 

(кроме руководителя Школьного 

спортивного клуба) 
  

Распорядительный акт о 

назначении ответственного 

Функциональные 

обязанности 

до 50%  

(за направление 

работы) 

22 Ведение делопроизводства  Распорядительный акт о 

назначении ответственного  

Функциональные 

обязанности 

до 50 %  

(за направление 

работы) 
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